FeHepanHu cekpeTapujat

"eHepanHu cekpeTapujaTt obasrba NOCnoBe Koju ce 04HOCe Ha:

1. nnaHnpare paga MuHuctapcTsea y cknagy ca 3akOHOM;

2. obesbehuBarbe ycknaheHOCT 1 3aKOHUTOCTM OMWTUX W NOjeAMHAYHUX akaTa Koje
LOHOCU MUHUCTAp;

3. ycknaheHoCT pafa yHyTpalHUX U eKCTepUTopujaHUX opraHn3aunoHmx jeanHnua;

4. capagmy ca ApyryM Op>XaBHMM OpraHvMa u opraHvMa gpxasHe ynpase;

5. 3awTnty MMOBMHCKONPAaBHUX N Opyrux nHTepeca MuHucTapcTea;

6. obaBrbarbe CTPYYHUX MaTepujanHo-pUHAHCK]CKNX, HZDOPMATUYKUX,
aAMUHNCTPATUBHO-TEXHUYKUX, PAOAHOMNPABHUX, KAAPOBCKNX, 6€36eLHOCHNX U Opyrmux

3ajegHUYKMX nocnoea 3a notpebe MuHucTapcTea;
7. cnpoBoherbe NOCNoBa CTPYYHOr ycaBpLiaBakba U ocnocobrbaBarsa 3anocneHux.

YXe yHyTpawire jeauHuue y l'eHepanHOM ceKpeTapujaTty

Y 'eHepanHoM cekpeTapujaty obpasoBaHe cy cnenehe yxe yHyTpallhe jeanHuLe:
1) Opemere 3a nepcoHanHe n npasHe NOCNOBE;

2) Operberse 3a MIMOBMHCKOMNPABHE 1 3ajeHNYKe NOCNOBE;

3) Onerberse 3a hMHAHCKjCKE MOCNOBE;

4) Opemere 6e3benHoOCTH;

5) Opemerse 3a MHOOPMATUKY U TENEKOMYHMKaLUNje;

6) Onerbere 3a aAMMHUCTPATUBHE U apXMUBCKE MOCNOBE;

7) Annnomatcka akagemuja.

Onerex-e 3a NepcoHanHe U NpaBHe NocnoBe
Opnermere 3a nepcoHanHe 1 npasHe nocnoee obae/ba NocoBe Koju ce 04Hoce Ha:
1. npunpemy KaopoBckor nnaHa 3a cBaky KaneHaapcKy roauHy;

2. npunpemy nojeanHaYHnX pelwera n3 obnacTv pagHux ofHoca 3anocneHux y
MwuHucTapcTsy;

3. 30paBCTBEHY 3allTUTY 3aNOCNEHUX 'y ANNNIOMATCKO-KOH3YNapHUM npeactaBHUWTBAMA
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Penybnuke Cpbuije;

4. npunpemy OokymeHarta 3a noTpebe pafHONpaBHMX CnopoBa npen goMahum cynosmma y
Kojuma je TyxeHo MnHucTapcreo;

5. eBmaeHuUmMje 3aNOCNEHUX;

6. npunpeMy HaupTa 3akoHa 13 0bnacTu CNorbHUX NOC/IOBa, akTa 0 YHyTpalwHeM ypehery
N cucTeMaTu3aumjn pagHUX Mecta u Opyrux noa3akoHCKUX akarta;

7. DaBarbe MUW/bEHA HA HAUPTE 3akoHa U NOA3aKOHCKMX akarta Koje npunpemajy apyru
opraHu ApXaBHe ynpase, a Koju ce oHOoce Ha 0b6nacT CrnosbHMX NOCOBA;

8. Opyre nepcoHanHe 1 npaeHe nocnoee 13 genokpyra Ogemnema.

YXxe yHyTpawrse jeanHuue y Operery 3a NnepcoHanHe 1 npasHe Nocnose

Y Oneremy 3a nepcoHanHe 1 npasHe nocnoee obpasoBaHe cy cnenehe yxe yHyTpawHe
jeanHuue:

1) Oncek 3a pagHonpasHy eBnaeHunjy;
2) 'pyna 3a npuvjem u pacnopen Kagposa;
3) 'pyna 3a HopMaTMBHE NOCNOBE.

Oncek 3a pagHonpaBHy eBuaeHUNjy

Oncek 3a pagHonpasBHy eBuaeHLUMjy obaBrba NOCNOBE KOjU Ce OHOCE Ha:

- 30paBCTBEHY 3aWTUTY 3arnOCNEHNX Yy AUNIOMATCKO-KOH3YNapHUM NpeacTaBHUWTBUMA
Penybnuke Cpbuije;

- NpynNpeMy nokymeHaTta 3a notpebe pagHonpaBHMX Cnoposa npen nomahum cynosuma y
Kojuma je TyxeHo MnHucTapcreo;

- pafHonNpasHy eBMAOEHLM]Y 3arn0oCNeHux;

- opyre nocnose u3 genokpyra Onceka.

['pyna 3a npujem n pacnopen kagposa

"pyna 3a npwjem 1 pacnopen kagposa obasrba NocnoBe Koju ce 04HOCe Ha:

- npynpemy KagpoBCcKOr nnaHa 3a CBaky KaneHaapcky roauHy;

- NPUNPEMy nojeauHa4YHMX pelersa N3 obnactn panHux ogHoca 3anocneHnx y MuHmuctapcTsy;
- Opyre nocnose 13 genokpyra [pyne.

"pyna 3a HopMaTMBHE NOCNoBE

pyna 3a HopMaTuBHe nocnoBe obaerba NMocnoBe Koju ce 0AHOCE Ha:

- MpUNpPeMy HaupTa 3aKoHa 13 06nacTy CNosbHMX NOCNOBA, akTa 0 YHyTpalHeM ypehetby 1
cucTemaTMaaumjn pagHux MecTta v opyrux rnoasakoHCKUX akata;

- NaBarbe MULWWbEeH-a Ha HaUpTe 3aKoHa U Noa3aKOHCKMX akaTta Koje npunpemajy apyrim opraHu
Op>XaBHe yrnpase, a Koju ce oAHoce Ha 06nacT CrosbHMX NOCNoBa;

2/10



FeHepanHu cekpeTapujart

- NPUNPEMyY MULW/bEHA O MPUMEHN 3aKoHa O CMOfbHMUM NMOCNOBUMA;
- Apyre nocnose 13 genokpyra pyne.

Operbewe 3a MMOBUHCKOMNpPaBHe U 3ajegHNYKe nocnose

Oper-erbe 3a UMOBUHCKOMPABHE 1 3ajeHn4YKe NocnoBe Koje obaerba NOCNOBE KOjU Ce 0AHOCE
Ha:

- MOCTynak CTuuarba v 0apXaBara HEMOKPETHOCTM 3a CMEeLTaj AMNNOMaTCKO-KOH3YNapHNX
npeacTtaBHuwTasa Penybnuke Cpbuje y MHOCTPAHCTBY, EBUAEHTUPAHE U YKHUXOY
HEMOKPETHOCTUN Y MHOCTPAHCTBY;

- npubaBbare 1 Kopuwhere OCHOBHMX 1 MOTPOLWHMX CPEACTABa;

- noMoh CTpaHWUM OMNIOMaTCKO-KOH3yNapHUM npeacTtaBHuwTemuma y Penybnuum Cpbuju y
pewasary NUTara CMeLTaja;

- WHBECTMLMOHO M TEXHNYKO odpXaBare objekara, NoCNoBHMX NpocTopuja 1 ypehaja u
WHCTanaumja y uma;

- MyTOBaka W TPAHCMOPT, 3aHATCKE ycnyre, 0apXaBare Ynctohe, penpeseHTaumjy;

- MpunpeMy ookymeHata u yyewhe y cycKuM criopoBuma un apbutpaxama koje ce y
MHOCTPAHCTBY BOAE Y BE3U C MMOBMHOM Penybnuke Cpbuije.

Yxe yHyTpawme jeanHuue y Onererby 3a MMOBUHCKOMNPAaBHE W 3ajegHnYKe nocrose

Y Opersery 3a UMOBMHCKOMPABHE U 3ajedHn4ke nocnose obpasoBaHe cy cnenehe yxe
YHyTpalWHe jeanHuLE:

1) Opncek 3a HENOKPETHY NMOBUHY, rpaheBnHCKE NOCNOBE U 3aHATCKe YCnyre;
2) Oncek 3a NOKPeTHY MMOBUHY U jaBHe HabaBKe;

Opncek 3a HErNoKpeTHY NMOBUHY, FpaheBI/IHCKe nocnoBee 1 3aHaTcke ycnyre

Opncek 3a HEMOKPETHY UMOBWHY, rpaheBNHCKE NOCNOBE 1 3aHaTcke ycnyre obasrba NocnoBe
Operberba 3a MIMOBMHCKE 1 3ajeHMYKe NOCNoBe KOju ce 0AHOCE Ha:

- HEMOKPETHOCTU;

- rpaheBuHCKeE MOCIoBE;

- Tekyhe oapxaBarse objekara u npoctopuja MuHucTapcTea n ypebaja y muma,

- opyre nocnose u3 genokpyra Onceka.

Oncek 3a NOKPETHY MMOBMHY 1 Habaeke

Opncek 3a NOKPeTHy MMOBIMHY 1 jaBHe HabaBke obaBmba nocnose Opererba 3a MMOBUHCKE 1
3ajefHN4Ke MOCNOBE KOju Ce 0OHOCE Ha:

- MOKPETHY MMOBUHY (HamewTaj, BO3una, yMeTHMYKa fena, KaHuenapujckvu n NoTpoLHN
matepwjan);
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- CBE BPCTE jaBHUX 1 OCTaNNX HabaBKu;
- ppyre nocnose n3 genokpyra Oaceka.

Onermere 3a (huHaHCHjcKe nocnose
Opnememe 3a hrHaHcmjcke nocnose obasba NOCNOBE KOju Ce 0QHOCE Ha:

1. m3papa npennora HeonxoaHux ByLleTCKMX cpencTasa 3a obasrbarbe Nocnosa un3
nenokpyra MuHucTapTcTsa;

2. npaherbe obumMa 1 guHaMKKe NpuInBa 1 yTpoLlka CpeacTaBa;

3. obaBrbare NOCNOBa NNATHOr NPOMETA;

4. nuksmbaumja oUHaHCKUjCKe OOKYMeHTauuje;

5. 6narajHu4ku NOCNOBM Ca AMHAPCKUM 1 EBU3HMM HOBYaAHMM CPeACTBUMA W XapTujama o4
BPELHOCTH;

6. opraHm3oBare 1 BOhHeHe KHUroBOACTBEHOr NOCNOBaH-a;

7. cacTaB/bakbe NepruoanyHmx obpadyHa v roguiuHser padyHa; obpadyH u ncnnata 6pyto
3apagfa, HakHaga 3apaga v ocTanux MIMYHUX NpuMaHa 1 CBMX HOBYAHUX LOKYMeHaTa;

8. opraHusoBarse Cny>X6eHux nyToBarba 1 cenuabu y MHOCTPaHCTBO 1 M3 MHOCTPAHCTBA,
Kao 1 obpayyH 1 ncnnara TPOLWKOBA MO TOM OCHOBY;

9. nnaHnparse, npahere 1 KOHTpona MaTepujanHo-OUHAHCKJCKOr NOCNoOBaHa
AMMNOMaTCKO-KOH3YyNnapHux npeacrasHuwTasa (y gamsem tekcty OKI1);

10. obe3beherse cpeactasa 3a pag OKI1, ycMepaBare 1 [03HAYaBaHE UCTUX;

11. pacnonarare ca npuxonmma obesbeheHum y pagy KMy cknagy ca ogrosapajyhum
nponucuMa n ognykama;

12. npojekToBarse, Nporpammpare 1 ogpxasare NoCNOBHOI MHPOPMALMOHOr CUCTEMA;

13. Opyre douHaHcujcko-matepujanHe nocnose 13 genokpyra Ogemnema.

YXxe yHyTpawme jeauHuue y Onerbery 3a ouHaHCKjcKe Nocnose

Y Opersery 3a huHaHcurjcke nocnoee obpasoBaHe cy cneaehe yxe yHyTpawkse jeanHuLe:
1) Opncek 3a n3BpLeHe byLeTa;

2) Opcek 3a OMnnoMaTcko-KOH3ynapHa npeacTaBHUILTBA U KHUTOBOACTBO;

Oncek 3a usBplere byleta

Opnex 3a n3Bpluere byLieta obae/mba CBE NOCNOBE KOjU Ce OOAHOCE Ha NMKBUOATYPY
oMHaHCKjCKO-MaTepujanHe OOoKyMeHTaumje.

Opncek 3a ANnNoMaTCKO-KOH3YyNapHa npeancrtaBHNWTBa N KikUroBoacTeo
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Opncek 3a OMNNOMaTCKO-KOH3yNnapHa NpeaCcTaBHUWTBA U KHMroBOACTBO 06aBrba CBE MOCNOBE
KOju ce 0HOCe Ha (PMHAHCWjCKO-MaTepujanHo NOCNoBare AUMNIOMaTCKO-KOH3YNapHMX
npeacTtaBHuwTasa Penybnuke Cpbuje 1 KHUroBoACTBO.

OpneneH-e 6e3bengHOCTN
Opererbe 6e3benHoCTM 0baB/ba NOCNOBE KOjU Ce 0AHOCE Ha:

1. 06e36eherbe 1 3aWTUTy 04 NPOTUBMPABHUX PafHU CBUX 3anocneHnx y MuHmucTapcTey,
YHYTpaWwH0CTK 06jeKTa, UMOBMHE U MHAPOPMATUYKMX CUCTEMA, KOMYHVKALIM|E, KYPUPCKUX 1
Lpyrvx Be3a;

2. 3aWTUTY Yy CNyyajy eneMeHTapHux Hemoroaa, noxapa, TEXHONOWKKX MHuMaeHaTa v
OMacHOCTY;

3. opraHusauujy nocrtyrnka 6e36eAHOCHMX NpoBepa kaHauaaTa 3a npujeM y pagHu 04HoC
KOju ce CnpoBOAM Of CTpaHe HaanexHux opraHa 6esbenHoctn Penybnuke Cpbuje;

4. 6e3benHOCHY NpunpeMy KaHaunata 3a npeMewTaj Ha pafHa mecTa y
LOMNNIOMaTCKO-KOH3ynapHa npeacTasHuwTea Penybnuke Cpbuije;

5. npujem 1 oTnpemy aunnomarcke u cnyxbeHe nowTe 1 AoKyMeHaTta BaH pafHOr BPEMEHa;

6. ycMepaBame 1 OMcTpmbyunjy MHdopMaumja n3 AnnaoMaTcKo-KOH3ynapHUxX
npefacTaBHMWTaBa kopucHuumma y Penybnuum Cpbuju;
7. MyTOBakba M TPAHCNOPT W Apyre nocnoee ns genokpyra Opnernemsa.

Yxe yHyTpalwme jeanHuue y Onemery 6e36eaHOCTM

Y Opersery 6e36enHocTv 06pasyjy ce cnegehe yxe yHyTpawe jeanHuue:

1) Oncek 3a 6e3benHOCHE NPUNPeEME;

2) Opcek 3a BUOEO HAA30p U KOHTPONY, MPOTUBMOXAPHY 3aWTUTY U (OU3NYKY 3aWTUTY;
3) Cnyx6a 3a 1exypCcTBO 1 ycMepaBarse Tenerpama;

4) AyTo cepsucC.

Oncek 3a 6e36eHOCHE Npunpeme

"pyna 3a 6e3benHocHe npunpeme 1 aHanuae obaesba NocnoBe Koju ce 0gHOCe Ha:

1) 6e36enHOCHY NpuNpeMy KaHauaaTa 3a NpeMellTaj Ha pagHa MecTa y
OMNAIOMaTCKO-KOH3ynapHa npeacTasHuwTea Penybnuke Cpbuije;

2) aHannay 6e36enHOCHMX ycnoBa paga MuHucTapcTea U AnnnoMaTcKo-KOH3ynapHuX
npenctasHuwTaea Penybnuke Cpbuije;

3) opraHuzauujy noctyrnka 6e36eHOCHMX NpoBepa kaHauaaTa 3a npujeM y pagHu 04HOC Koju
ce CnpoBOAM O CTpaHe HaanexHux opraHa 6esbenHoctn Penybnuke Cpbuije;

4) ppyre nocnose 13 genokpyra Onceka.

Opncek 3a BUAEO HAA30P U KOHTPOIY, MPOTUBMOXAPHY 3aWTUTY U OU3NYKY 3aLTUTY

Opncek 3a BUAEO HAA30p U KOHTPOIY, MPOTUBMOXAPHY 3aWTUTY U OM3NYKy 3awTnty obasrba
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NOCNOBE KOju Ce 0OHOCE Ha CrpoBohere BUOEO HaA30pa N KOHTPONe, NPOTUBNOXAPHY Y
on3unyky 3awTnTy objekata u 3anocneHmx y MMHUCTapCTBY M AMNIOMAaTCKO-KOH3YapHUM
npenctasHuwTBUMa Penybnunke Cpbuje, kao 1 apyre nocnose n3 genokpyra Oaceka.

Cnyx6a 3a OexypCcTBO 1 ycMepaBarbe Tenerpama

Cnyx6a 3a 0eXypCTBO 1 yCMepaBar-e Tenerpama obasrba Nocnose Koju ce 04HOCe Ha:

1) opraHm3auujy n obaersarbe xMTHMX nocnosa MuHMCTapCcTBa BaH pagHOr BpeMeHa (pagHum
naHom og 15,00 - 08,00 HapenHor naHa, a y AaHe BMKeHOa v faHe OpXaBHUX U BEPCKMX
npasHuka y Tpajarby og 08,00 - 08,00);

2) Npvjem 1 oTNpeMy aunaomatcke u cnyxbeHe nowTe 1 AOKyMeHaTta BaH pafHOr BPEMEHa;
3) obaBelwwTaBarse 1 y3byHsuBakse y Cnyyajy parta unm HenmocpenHe paTtHe ONacHOCTY;

4) mepe paon obesbeherba npeneta Ba3ayxonnosa;

5) ycmepaBamse 1 gnucTpmbyumjy nHgopmaumja n3 ounnoMaTCKo-KOH3ynapHuxX
npeacTaBHMWTaBa KopucHuumma y Penybnuun Cpbuju;

6) ycMepaBare Tenerpama;

7) ppyre nocnose u3 genokpyra Cnyxo6e.

Y Cnyxbu 3a 0exXxypcTBO 1 ycMepaBarse Tenerpama obpasyje ce cnegeha yxa yHyTpalwra
jeanHunua:

1)['pyna 3a ycmepaBarse Tenerpama
2)AyTo cepsuc

pyna 3a ycMepasarbe Tenerpama

pyna 3a ycMepasarbe Tenerpama ob6asba NoCnoBe Koju ce 0AHOCE Ha Ha ycMepasarse U
OMCTPMbyUMjy MHCpopMaumja 3 AUNIOMaTCcKO-KOH3yNapHMX NpeacTaBHMWTaBa KOpMCHULMMA y
Peny6nuun Cpbuju.

AyTo cepBuC
AyTo-cepsuc obasrba NOCOBE KOju Ce OAHOCE Ha MyToBaHa U TPaHCMOPT y 3eM/bU 1 CBETY 3a
ovnnomatcke notpebe MyuHUCTapcTBa, Kao 1 CUTHUjUM NOCNOBMMA OApXaBarba BO3HOI napka.

Onerexe 3a UHPOPMATUKY M TeNIEKOMYHUKaLMje

Onererse 3a MHPOPMATUKY 1 TENEKOMyHMKaLmje obaBrba NOCNOBE KOju ce 0HOCe Ha:

1) opraHusauujy, ogpxasarse, yHanpehere 1 3aWTnTy cuctema MHOoOPMaTUYKnX 1
TENEeKOMYHUKALMOHMX Be3a yHyTpawHmMx jeauHuua MmHmucTtapcTtea ca
LVNIOMaTCKO-KOH3ynapHUM npeactasHuwTBuma Penybnuke Cpbuje, kao n Bedy MuHuctapcTea
ca gpyruMm nHOOpMaLUnOHM CUCTEMUMA;

2) cneumdunyHe NocnoBHe copTBepe Koju noapxasajy NocnoBHe npouece y MuHuctapcTtsy
(KOH3ynapHO nocnoBare, pa3MeHa 1 apxmsmpare JoKyMeHaTa, OMHAHCKjCKO NOCNoBaHE,
KaZpOBCKO MOCNOBaHE N CINYHO);

3) onepaTnBHE NOCNOBE 3alTUTE, pa3MeHe 1 OucTpubyumje nHpopMauuja;

4) NocnoBe TEXHWUYKe 3alTUTE;
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5) opyre nocnose u3 genokpyra Ogermnerba.
YXxe yHyTpawrse jeanHuue y Onerbery 3a MHopMaTrky 1 TeneKoMyHukauuje

Y Opercery 3a MHCpopMaTUKY 1 TENeKoMyHMKaunje obpasyjy ce cnegehe yxe yHyTpalHe
jeanHnue:

1) Opncek 3a npeHoc nHdopmaumja n TenedoHujy;

2) Opcek 3a 3awWTUTy MHpopMaLwja;

3) Oacek 3a agMUHUCTPaUWjy, NOAPLWKY KOPUCHALMMA U NOCNOBHE annvkauuje;

4) Opcek 3a MHPOPMALMOHO-KOMYHUKALMOHE CUCTEME;

5) Oncek 3a 6e36eaHOCT NHAOPMALMOHO-KOMYHMKALNOHMX cUCTEMA.

Opncek 3a NpeHoc uHhopmMauuja 1 TenedoHujy

Oncek 3a NpeHoc MHpopMaumja 1 TenedoHnjy obaerba NocnoBe Koju ce 04HOCE Ha Pa3MeHy 1
OMCTPUBbyUMjy KpunTosawTnheHmx nHdopmaumja, ycnyre oukcHe 1 MobunHe tenedoHuje y
MuHUCTApPCTBY 1 OMMAOMATCKO-KOH3YyNapHUM npencrtaBHuwTeuMa Penybnuke Cpbuje kao n
apyre nocnose n3 genokpyra Oaceka.

Opncek 3a 3awTnTy MHGOpPMaLmja

Oncek 3a 3awTnTy MHopMaumja obaBrba NOCNOBE KOjU Ce OOHOCE Ha KpUNTO3aWwTuTy
NHgOOpMaLnja Koje ce pasmersyjy namehy MuHuctapctea v AnnIoOMaTCcKo-KOH3YNnapHUX
npenctasHuwTaea Penybnuke Cpbuje, kao n opyre nocnose n3 genokpyra Opnceka.

Opncek 3a agMUHUCTPaUMjy, NOAPLKY KOPUCHLMMA M NOCNOBHE annunkauuje

Opncek 3a agMUMHUCTPaUMjy, NOAPLWKY KOPUCHMLUMMA 1 NOCNOBHE annukaumje obaerba nocnose
KOju ce ogHoce Ha:

1) ogpxasame 1 yHanpehusare KOPUCHUYKOT Xapasepa 1 codpTeepa y OKBUpY
NHAPOPMALMOHNX N KOMYHUKAUWOHUX cnuctema MuHucTapcTea 1 gunnoMaTcKo-KOH3YnapHMX
npenctasHuwTaea Penybnuke Cpbuije;

2) TEXHMNYKY NOAPLIKY KOPUCHULMMA;

3) 06yKy KOPUCHUKA MHAPOPMALIMOHUX 1 KOMYHUKALMOHUX CUCTEMA;

4) pa3Boj, oapxaBarse, NoApLWKY U 0OykKy KOPUCHMKA 3a NOCNOBHE COGTBEPCKE annukauuje
MuHucTapcTBa 1 AMNIOMaTCKO-KOH3YNnapHUX npeacTtasHuwTasa Penybnunke Cpbuije;

5) npyre nocnose u3 genokpyra Onceka.

Opncek 3a MHPOPMALMOHO-KOMyHUKALMOHE CUCTEME

OpAcek 3a MHPOPMaLMOHO-KOMyHUKALMOHE CMCTeMe 0baBrba NoCcnoBe Koju ce 0HOCe Ha
oLpXaBah-e 1 pa3Boja CBUX MHCPOPMALMOHUX U KOMYHUKALIMOHKX cuctema MuHuctapcTea u
OMNNOMaTCKO-KOH3YNapHUX npenctasHuwTasa Penybnvke Cpbuje, kao 1 opyre nocnose m3

nenokpyra Opaceka.

Oncek 3a 6e36e4HOCT MHGOPMALNOHO-KOMYHMKALMOHUX cucTeMa
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Ouncek 3a 6e36e4HOCT MHGOPMALIMOHO-KOMYHUKALMOHUX cucTeMa obaerba NocnoBe Koju ce
oaHoce Ha 6e36e4HOCT 1 3alWTUTY CBMX MHGIOPMALIMOHMX 1 KOMYHUKALMOHNX cucTeMa
MuH1cTapcTBa U OUNNIOMaTCKO-KOH3ynapHux npeacTasHuwTasa Penybnuke Cpbuje, kao v
npyre nocnoee 3 genokpyra I'pyne.

Opemexe 3a aaMUHUCTPaTuBHEe N apxXmnBCKe nocjioee

Operserbe 3a aAMUHMCTPATUBHE U apXmnBCKe Nocnose obasrba NOCNOBE KOju Ce 0OHOCE Ha:
1) yyBambe, 3aWTUTY U KopUwhere JOKyMeHTaumje 0 cnorbHoj nonntuum Penybnuke Cpbuije;
2) 3ajeqHUYKe NpojekTe ¢ OpyrnM gpxasama y obnactu kopuwhera apxmecke rpahe;

3) onabuparse apxuscke rpahe 1 nany4neare 6€3BpeaHOr perncTpaTypckor Matepujana;
4) HaA30p Ha4 aAMUHUCTPATUBHUM NOCNOBaHEM YHYTPALHUX jeanHuua MuHuctapcTea um
LMNNOMaTCKO-KOH3YNapHuXx npeactaesHuwTasa Penybnvke Cpbuije;

5) Bubnuoteky MunnuctapcTea;

6) npujeM 1 otTnpeMy cnyxbeHe 1 ounaoMaTcke nowTe;

7) opyre nocnose n3 genokpyra Opernexa.

YXe yHyTpauwme jeamHuue y Operberby 3a aAMUHUCTPATUBHE 1 apXUBCKE NOC/IOBE

Y Opercery 3a agMMHUCTPATUBHE 1 apXMBCKE NOCnoBe 0bpasyjy ce cneaehe yxe yHyTpawHe
jeanHuue:

1) MonuTtnykn apxus;

2) Npyna 3a 0bpany u cpehunBare 4OKyMeHaTa;

3) Aunnomarckun apxus;

4) bubnunoteka;

5) Excneguuuja.

MonnTnykn apxve

Monutnykmn apxme ob6ae/ba NOCNOBE KOjU Ce OQHOCE Ha NPUjEM, EBUOEHTMPAHE, CUTHMPAHLE,
obpapy 1 yyBarbe NOBEP/LUBNX fOKyMeHaTa MUHMCTApCTBA Koja, carnacHo 3akoHy U Apyrum
NpoONMcKMa, HACY LOCTYMHA jaBHOCTMU.

pyna 3a obpany u cpehuBarbe AoKymeHaTa

pyna 3a obpany n cpehmBare fOoKyMeHaTa obaerba NOCNOBE KOju Ce OQHOCE Ha cpehnBarse
perncTpaTypckor matepujana n ogabup apxmscke rpahe.

Jdvnnomartckn apxme
Ldnnnomatcku apxve obaesba NocnoBe Koju ce ogHoce Ha npeyanmarse on MNonutrnykor apxmea
N OMNNOMAaTCKO-KOH3YNapHUX NpeacTaBHUILTaBa, YyBare 1 ogpXasare nctopujcke rpahe u

perucTpatypckor Matepujana o cnorbHoj nonutuum Cpbuje, kao 1 HUX0BO Ny6NMKOBaH-E.

Bubnunorteka

8/10



FeHepanHu cekpeTapujart

Bnbnuoteka MuHucTapcTea cnosbHUX nocnoea obasrba NocnoBe Koju ce ogHoce Ha
npukynbare, 0bpany, YyBare 1 n3gaBare Ha Kopuwhere Krbura, Yyaconmca, JHEBHUX
NINCTOBA, ENIEKTPOHCKMX HOCa4ya TEKCTOBA U OOKyMeEHTa M3 (poHaa MehyHapoaHmx
opraHusauuja.

Ekcnenunumja

Ekcneauunja obasrba nocnose Koju ce oaHOCe Ha:

1) npujem 1 goctaBy CBMX CNYXOEHMX U AUANOMATCKUX NOWnbk MHMCTapCTBa KYPUPCKUM
nytem, nowtom, [XJ1-om, npeko nunota gomahux Ba3aoyxonnosa, wnegutepuma n 6poaosuma;
2) nocTynak ocnobaharsa o4 LapuHe;

3) opraHu3saumjy n Hag3op KypupCcKux nyToBarea;

4) pocTaBy NHTEPHUX NOWNIBLKKU Y OKBUPY MUHUCTAPCTBA;

5) opyre nocnose u3 genokpyra Onceka.

JduvnnoMarcka akageMuja

Junnomartcka akagemuja 06aemba NOCNOBe Koju Ce 0QHOCE Ha:

1) nporpame CTPyYHOr ycaBpluaBaksa 1 ocnocobrbaBara M3 noapydja BaxHux 3a obasrbare
CMNOSbHUX MOCOBA;

2) CTpy4HO ocnocobrbaBare NPUNPaBHMKA;

3) cTanHo npodhecnoHanHo ycaspllasarse aunnomara u gpyrux saanocneHmx y MuHucrapcrsy,
Kao 1y Opyrum opraHuma gpxasHe yrnpase 1 UHCTUTYLKWjaMa jaBHOr CeKkTopa y Be3u ca
nocebHMM unbeBuMa 1 NpmpoaoM obpasoBara y 06nacTv cnosbHe NONUTUKE U MEDYHAPOAHMX
OLHOCAa;

4) nonararbe AMNIOMaTCKO-KOH3YNapHOr 1 NOCEOHUX CTPYYHMX UCNUTA Y CKNady ca YnaHoM 46.
3akoHa 0 Cro/bHUM NOCNOBUMA;

5) opraHnsaumjy HacTaBHO-HayYHNX aKTUBHOCTUN, MHZDOPMATUBHMX U 0OPa30BHNX CEMMHAPA,
cuMmnosuvjyma, TpubrHa, KOHCYNTaTMBHMX cacTaHaka, npegasama, npoMoumja, MehyHapoaHMX
CKynoBa 1 Opyrux CTyaunjCKux nporpama;

6) MehyHapoOHy capaimy ca akagemmjama, MHCTUTyTUMa 1 dooHgaumjama CTpaHux 3emMarna;

7) ycaBplaBame 1 Ucnute 3a NpoBepy 3Harba 3anocneHnx n3 obnactu cTpaHux jeauka u
NHJpOpMATUKE;

8) noBpemeHe npoBepa CTPYYHUX 3HaHa, 3HaHa CTPaHWX je3nka 1 BeWTnUHa amnnomara, kao u
Lpyrvx 3anocneHnx y MuHucTapcTBy, y uniby yTBphrBarba HMXoBe CTPYYHOCTU U COCOBHOCTYU
3a baBrbere NOCNoBMMA pafHOr MECTA Ha Koje Cy pacnopeheHn y cknagy ca YnaHom 42. ctaB
2. 3aK0Ha 0 CMO/bHUM MOCNOBUMA;

9) nocebaH nporpam npunpema, CTPy4HOr ycaspLiaBakba M ocnocobrbaBarba aunnomara 3a pag
y OMNIoMaTCcko-KOH3ynapHOM NPencTaBHUWTBY Y cknagy ca YnaHom 35. ctas 5. 3akoHa o
CMNOSbHUM NOCNOBUMA;

10) ynyhuBame kaHongara Ha mehyHapoaHe ceMuHape, Kypcese, Nocneauniomcke ctyaumje,
npakcy u cn. Koje opraHu3yjy MMHUCTapCTBa CNO/bHUX NOCNOBA, AUNIOMaTCKe akajemuje,
WHCTUTYTU, YHUBEP3UTETU U CN.;

11) opraHmsauujy cactaHaka CaseTa ounnoMarcke akagemuje, kao novyacHor Tena 3anyXxeHor
3a npepnarare nporpama Junnomarcke akagemuje;

12) npyre nocnoee 13 obnaT CTPy4HOr ycaBpliaBarba U ocnocobrbaBaksa.
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